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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo Administrativo n° 01/2025

Objeto. Este estudo tem como objetivo identificar a melhor solugcédo para o para
fornecimento de géneros alimenticios de padaria, como salgados, bolos, paes e itens
similares, prontos para consumo, devidamente embalados, em conformidade com as
especificacdes técnicas constantes de forma a atender as demandas das Secretarias
Municipais do Municipio de Itaoca em eventos, reunides, capacitacdes e demais
atividades institucionais com prazo estimado de 12 meses.
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Prefeitura Municipal de Itaéca e demais reparticbes publicas municipais da cidade de
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
O presente estudo técnico tem como objeto a oferta de lanches com o objetivo de atender
as necessidades das Secretarias do Municipio de Itaoca.

1-DESCRICAO DAS NECESSIDADES

1.1 Necessidade de contratagcéao

A presente estudo tem como objetivo analisar formas de garantir o fornecimento de
lanches para atender as demandas das Secretarias Municipais de Itaoca sendo
Secretarias da (Educacdo, Cultura desporto e truismo, Saude, Social, administracao,
obras agricultura e meio ambiente e Gabinete em eventos institucionais como, reunides,
capacitacfes, semindrios, audiéncias, rodas de conversas, oficinas, reuniées em geral, e
demais atividades realizadas ao longo do ano. Esses eventos fazem parte das acbes

estratégicas das secretarias, voltadas a melhoria da gestdo publica, qualificacdo dos
servidores, atendimento a populacédo e desenvolvimento de politicas publicas.

A oferta de lanches durante os eventos contribui para o conforto e disposicdo dos
participantes, garantindo um ambiente acolhedor e propicio a aprendizagem e interacéo;
Ao evitar que os participantes precisem se deslocar para buscar alimentacdo fora do
local, otimiza-se o tempo e mantém-se o foco nas atividades programadas; O momento
do lanche favorece a interacdo entre os profissionais, fortalecendo o trabalho em equipe
e garantindo maior conforto aos participantes durante 0s eventos institucionais,
promovendo condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento das atividades, favorecendo
a integracdo entre os envolvidos e contribuindo para a eficidcia na execucdo das acdes
planejadas. A oferta de lanches, nesse contexto, revela-se essencial para manter o
engajamento de servidores, colaboradores e demais publicos-alvo;

2- PREVISAO DE CONTRATACAO
2.1- Planejamento estratégico

O plano de contratacfes anual ainda n&o foi adotado pelo Municipio de Itaoca - SP,
todavia, a contratacédo pretendida esté alinhada com o Planejamento 2024, e dotagfes
orcamentarias, LDO, LOA e PPA por periodo de 12 meses, cada veiculo tera sua
lavagem de acordo com sua necessidade.
As Secretarias Municipais realizam, ao longo do exercicio, diversos eventos institucionais
que exigem a oferta de lanches para garantir o bom andamento das atividades e o
acolhimento dos participantes. Entre os principais tipos de eventos estao:
e« Secretaria de Educacao: realiza reunides de pais e mestres, encontros
pedagdgicos, conselhos escolares e formacgBes continuadas de professores,
formaturas datas comemorativas e etc...
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e« Secretaria de Saude: promove capacitacbes de profissionais, campanhas
educativas, reunides dos conselhos municipais de salude e seminarios tematicos,
onde a disponibilizacéo de lanches auxilia na permanéncia dos participantes.

o Secretaria de Assisténcia Social: organiza encontros com familias beneficiérias
de programas sociais, reunides dos conselhos de direitos (Crianca e Adolescente,
Idoso, Assisténcia Social), conferéncias e oficinas, momentos em que a oferta de
alimentacdao leve é necessaria.

o Secretaria de Administracdo/Governo: conduz audiéncias publicas, reunibes
comunitarias e seminarios intersetoriais, em que o fornecimento de lanches
promove acolhimento e incentivo a participacao da populacgéo.

e Secretaria de Meio Ambiente, Cultura e Esporte: desenvolve projetos
comunitarios, palestras educativas, reunides de conselhos e atividades culturais e
esportivas, geralmente acompanhadas de lanche ou coffee-break para os
envolvidos.

Diante desse cronograma continuo e diversificado, torna-se necessaria a contratacao de
fornecimento de lanches de forma parcelada e sob demanda, garantindo que cada
secretaria possa atender as suas programacfes especificas sem desperdicios e com
padronizacéo da qualidade.

2.2 — Definigc&o do Objeto

O objeto da contratacdo consiste no fornecimento e entrega de lanches prontos
(salgados, doces, bolos, biscoitos e bebidas ndo alcodlicos), embalados individualmente
ou em Kkits, destinados ao atendimento das necessidades da Prefeitura em eventos,
capacitacdes, reunides e demais atividades institucionais, conforme quantidades e
especificacdes definidas pela secretaria demandante

2.3. Indicacéo das solucdes mais adequada / Solucdes possiveis

Producédo propria pela prefeitura; Utilizacdo de cozinha municipal ou refeitorio escolar,
com servidores municipais preparando os lanches.
o Prés: maior controle da producéo, possivel reducdo de custos em grandes
volumes.
o Contras: exige mao de obra especifica, insumos constantes, adequacdes
sanitarias e desvio de funcédo de servidores.
Parcerias/Convénios; Parcerias com entidades sociais (como associacdes comunitarias,
cooperativas de agricultura familiar ou cozinhas solidarias) para fornecimento.
o Pros: incentivo a economia local, geracao de renda comunitaria.
o Contras: pode haver limitagcao de capacidade de producéo, risco de falta de
padronizacéo.
Aquisicao direta de insumos + preparo interno; Compra de paes, frios, bolos,
biscoitos e bebidas no comércio local, com montagem dos kits pelos servidores em cada
evento.
o Pros: flexibilidade, possibilidade de usar fornecedores diversos.
Contras: aumento da carga de trabalho de servidores, falta de estrutura
adequada de higiene, risco de responsabilizacdo sanitaria.
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Dispensa de licitacdo (em carater emergencial ou de pequeno valor); Para eventos
pontuais e de pequeno porte, poderia ser feita compra direta, dentro dos limites legais da
Lei 14.133/21.

o Pros: rapidez na aquisicao.

o Contras: risco de fragmentacéo da despesa.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessario que a
contratacao apresente 0s seguintes requisitos:

1- Variedade do cardapio: O cardapio deve conter opcfes diversificadas, incluindo:
Lanches salgados (fritos e assados); Doces variados;

2- Apresentacao: Embalagens individuais, higiénicas e apropriadas para consumo
imediato; Produtos com boa aparéncia e formato caracteristico; Apresentacao atraente
dos lanches, mesmo quando entregues em embalagens para viagem

3- Pontualidade na entrega: Os lanches devem ser entregues no horéario e local
previamente acordados, assegurando frescor e qualidade com requisitos Sanitario

4- Certificacdes e alvaras: O fornecedor deve apresentar alvara sanitario valido emitido
pela Vigilancia Sanitaria local.

5- Manipulagéo de alimentos: Os manipuladores devem possuir treinamento em boas
préaticas de higiene e manuseio de alimentos.

6- Condicdes de transporte e armazenamento: Embalagens seguras e adequadas para
transporte, que mantenham a temperatura e a integridade dos alimentos.

Observacao: Os Lanches deverdo apresentar cor, aspecto, sabor, textura e odor
caracteristicos. Deverdo ser fabricados com matérias-primas de primeira qualidade. Os
produtos deverdo ser produzidos e entregues de acordo com as normas da vigilancia
sanitaria, em embalagens que conservem as caracteristicas iniciais do produto, devendo
a empresa zelarem todos os momentos, pela higiene e pelo fornecimento de produtos
dentro dos padrbes de qualidade. Todos os alimentos deverdo estar prontos para
consumo, embalados individualmente e com embalagens apropriados de facil transporte
e distribuicdo. Os lanches deverao ser entregues conforme solicitacdo de quantidades e
especificacdes, sendo no endereco, dia e hora marcada estabelecida pela Secretaria
solicitante.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
4.1. Da origem do recurso e estimativa de precos

Os recursos financeiros serdo oriundos do orcamento municipal, com dotacdes
especificas de cada secretaria. A estimativa de prec¢os foi obtida por meio de pesquisa de
mercado junto a fornecedores locais.
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UNID

ESPECIFICACAO

QTDDE

UN

ACUCAR embalagem com 5kg. - Sélido com cristais bem definidos, Cor: branca,
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagdo e validade.

100

UN

ACHOCOLATADA embalagem de 400 gr - Chocolate em pé soluvel, a
embalagem deve estar intacta, de acordo com a legislacdo vigente, devendo
conter data de fabrica¢do e data de validade. Acondicionado. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricacdo e validade.

50

UN

ADOGCANTE LIQUIDO - Eritritol e sucralose sem amargor, derivado do milho
nao-transgénico, 100% natural, Embalagem de 65ml. Embalagem fechada
contendo peso, data de fabricacdo e validade.

25

UN

AGUA MINERAL SEM GAS 500 ml, — Acondicionada em garrafas de 500 ml,
embalagem pratica para consumo imediato, com certificados de autorizagdes
dos 6rgdos competentes e com validade para 12 (doze) meses. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricacao e validade.

1500

UN

AGUA MINERAL SEM GAS 1,5 ml, — Acondicionada em garrafas de 1,5 ml,
embalagem pratica para consumo imediato, com certificados de autorizacoes
dos 6rgdos competentes e com validade para 12 (doze) meses. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricagao e validade.

500

UN

BISCOITO SALGADO -Cream Cracker Integral ou Agua e Sal, Embalagem com
400gr. Embalagem fechada contendo peso, data de fabrica¢do e validade.

100

UN

BISCOITOS DOCE (BOLACHAS) com sabor a leite, coco, ou tipo Maria/Maisena,
Embalagem com 400gr. Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagao
e validade.

100

UN

BOLO PRONTO EM PACOTE (tipo panco), Embalagem 300gr, diversos sabores.
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagdo e validade.

100

UN

BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA — PEQUENO/
REDONDO Assado sabores (fub3, aipim, laranja, chocolate, cenoura chocolate,
coco, fuba e outros) obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a
massa deve estar com boa aparéncia macia e aerada. Serao rejeitados bolos
mal assados, queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa
pesada e de caracteristicas organolépticas anormais, devem estar livres de
sujidades ou qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O
produto devera ser embalado e coberto em pratos especifico para este fim.
Deve conter na embalagem etiqueta com peso, data de fabricacdo, validade e
sabor.( Validade diaria). FORMA REDONDA COM FURO AO MEIO medindo
em média 18X6

150

10

UN

BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA — GRANDE/
QUADRADO BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA — Assado
sabores (fub3, aipim, laranja, chocolate, cenoura chocolate, coco, fuba e outros)
obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a massa deve estar
com boa aparéncia macia e aerada. Serdo rejeitados bolos mal assados,
gueimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa pesada e de
caracteristicas organolépticas anormais, devem estar livres de sujidades ou
qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O produto

100
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deverd ser embalado e coberto em pratos especifico para este fim. Deve conter
na embalagem etiqueta com peso, data de fabricacdo, validade e sabor.
(Validade diaria) FORMA QUADRADA 30X40

11

UN

BOLO DIVERSOS COM COBERTURA — assado sabores (cenoura, fuba ou
chocolate) obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a massa
deve estar com boa aparéncia macia e aerada. Serdo rejeitados bolos mal
assados, gueimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa pesada e
de caracteristicas organolépticas anormais, devem estar livres de. sujidades ou
qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O produto
devera ser embalado e coberto em pratos para este. Deve conter na
embalagem etiqueta com peso, data de fabricacdo, validade e sabor. Medida
de 40x60. ( forma )

100

12

UN

CAFE TORRADO E MOIDO, Extra forte, Pacote com 500 gr, Embalado a vécuo.
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagdo e validade.

150

13

UN

CHA DE ERVA MATE a granel tostado, Embalagem com 250gr. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricacdo e validade.

80

14

UN

COLHER DESCARTAVEL- colher tamanho m para servir em evento PCTE COM 50
UNID

50

15

Cento

DOCE TIPO FESTA (MINI) — Beijinho, brigadeiro, churros, sonho. Entregar em
bandejas acondicionadas. Peso aproximado 17g a 20g a unidade.

200

16

PCTE

GARFO DESCARTAVEL - Tamanho M PACOTE COM 50 UNID

50

17

KG

LANCHE TIPO BAGUETE- De 120 gramas. Tipo pdo francés, assado no dia da
entrega. Recheio Maionese industrializada — Camada suficiente para cobrir toda
a extensdo do pado. Alface higienizada, tipo americana, picada, suficiente para
cobrir toda a extensdo do pao. 3 rodelas de tomate higienizadas, fatias de peito
de peru defumado e fatias de mugarela.

200

18

UN

LEITE UHT INTEGRAL- Longa vida, embalagem de 1 litro. Embalagem fechada
contendo peso, data de fabricagao e validade.

100

19

UN

MARGARINA CREMOSA Com sal, sabor e aroma idéntico ao natural de
manteiga, embalagem 500gr. Embalagem fechada contendo peso, data de
fabricagdo e validade.

30

20

KG

MINI PIZZA — assada, pronta para consumo, Ingredientes: farinha de trigo, sal,
leite — sabores variados. Apresentagdo assado. Validade diaria.

200

21

KG

MINI PAO DE QUEIJIO — p3ezinhos de queijo, crocantes por fora e macios por
dentro, preparados com polvilho selecionado e queijo de qualidade, assados,
sem recheios. Minimo 0,225 gr; Validade didria

40

22

KG

MINI SONHO — (Doce de padaria) - Massa doce, leve e macia, com recheios
varidveis — (doce de leite, goiabada, creme de aveld, creme e outros)
Apresentacao frito, finalizada com uma delicada camada de acgucar refinado.
Validade diaria

40

23

KG

MORTADELA FATIADA — carne bovina, toucinho, amido, proteina vegetal, sal
lactato de sédio (estabilizante), glutamato monossddico, antioxidante, e
conservadores, 6leos essenciais e especiarias condimentos naturais; em
embalagem a vacuo.

150

24

KG

PAO - tipo francés, de sal, tamanho médio, fresco, com aproximadamente 50

200
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gramas cada,

25

UN

PAO DE FORMA TRADICIONAL Fatiado, embalagem 500gr. Embalagem fechada
contendo peso, data de fabricagao e validade.

80

26

KG

PAO PARA CACHORRO QUENTE 50G- com aspecto, cor, cheiro e sabor préprios
para consumo

50

27

KG

PRESUNTO FATIADO - carne de porco (pernil) cozida e temperada, vendida em
fatias finas e uniformes, com aspecto, cor, cheiro e sabor prdprios para
consumo

100

28

KG

QUEIO FATIADO - Tipo Mugarela

100

29

UN

REFRESCO EM PO Adocado para preparo de bebida, rendimento 1 litro.
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricacdo e validade.

50

30

UN

REFRIGERANTE 02 LITROS - Sabores: Limdo, laranja ou uva -Bebida ndo
alcodlica, gaseificada, composto por agua mineral gaseificada, acucar, suco
natural concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou
superior, de 12 qualidade, produto com no minimo 06 meses de validade.
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricacdo e validade.

200

31

UN

REFRIGERANTE 02 LITROS - Sabores: Guarana tutti frutti Bebida ndo alcodlica,
gaseificada, composto por dgua mineral gaseificada, agucar, suco natural
concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior,
de 12 qualidade, produto com no minimo 06 meses de validade. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricacdo e validade.

200

32

UN

REFRIGERANTE 02 LITROS - sabores: Cola. Bebida ndo alcodlica, gaseificada,
composto por agua mineral gaseificada, acucar, suco natural concentrado.
Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior, de 12
gualidade, produto com no minimo 06 meses de validade,

100

33

UN

REFRIGERANTE DIETETICO 02 LITROS — sabores: Cola. Bebida n3o alcodlica,
gaseificada, composto por dgua mineral gaseificada, agucar, suco natural
concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior,
de 12 qualidade, produto com no minimo 06 meses de validade, sem acucar.

80

34

FARDO

REFRIGERANTE TIPO JUNINO - Fardo contendo 12 unidades de 350ml cada
de refrigerante guarana. Sabor tutti fruti.

100

35

UN

ROSQUINHA 400G- Ingredientes: farinha de trigo enriquecida com ferro e
acido félico, acucar, gordura vegetal, creme de milho ou amido de milho, agtcar
invertido, leite desnatado em po, carbonato de calcio, sal, fermentos quimicos:
bicarbonato de amédnio, bicarbonato de sddio e piro fosfato acido de sédio,
estabilizante: lecitina de soja, composto vitaminico (niacina (vitaminab3),
tiamina(vitaminab1), riboflavina (vitaminab2) e vitamina b6), aromatizantes.
contém gluten. contém soja, leite tragos de gergelim. —

50

36

UN

SANDUICHE MISTO FRIO - P3o tipo francés, recheado com Fatias de presunto e
queijo.

1500

37

UN

SANDUICHE NATURAL — Composto por 2 fatias de pdo de forma de 15g cada,
com recheio de mugarela com presunto, alface e cenoura ralada. Entregar
embalado em papel filme. Fabricacdo prépria. Validade didria

500

38

CENTO

SALGADO FRITO TIPO FESTA — Massa cozida 100 (cento) — peso minimo de cada
unidade 20 a 25g — Recheio: carne, croquete de carne, croquete de presunto e
gueijo ou bolinha de queijo. Validade diaria

500
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39 CENTO | SALGADO ASSADO TIPO FESTA — 100 (cento) — peso minimo de cada unidade 500
20 a 25g — recheio: mini esfirra, mini empada, mini quibe, enrolado de salsicha,
enrolado de presunto e queijo. Validade didria

40 UN SUCO DE FRUTA - Pronto para consumo, acondicionado: em embalagem 100
tetrapak; tipo longa vida adogados; caixa com 1 litro. Sabores diversos: laranja,
uva, péssego, caju, maca entre outros

41 UN SUCO EM PO - 250g rende 10 litros, ja vem adocado! ideal pra restaurantes, 60
lanchonetes e food servisse. ideal para soqueiras. sabores varidveis: abacaxi,
caju, laranja. goiaba, limdo, manga maracuja, morango, uva, salada de frutas

42 KG TORTA SALGADA - Recheada com diversos sabores tipo Palmito, frango, 30
ervilha, tomate, milho, brdcolis e outros ingredientes. Entregar em embalagens
de plastico e com tampa, cortada em pedacos. Validade diaria

43 UN TORTA DOCE; assada, com cobertura de frutas caramelizada (SABORES 50
DIVERSOS (banana, macd, abacaxi ou morango) Validade diaria forma medindo
40x60.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foi identificado que o municipio dispde de 2 empresas prestadoras de servigos aptas a
atender, foi realizada estudo de precos com as mesmas, onde estao arquivadas em
anexo.

5.1. Riscos da contratacdo

Risco de Atraso na Entrega; no horario combinado, prejudicando o andamento dos
eventos;

Risco de Baixa Qualidade ou Nao Conformidade dos Produtos; fornecimento de
alimentos em desacordo com as especificacdes (sabor, variedade, temperatura,
embalagem ou validade).

Risco Sanitario; alimentos preparados sem as condi¢fes adequadas de higiene,
podendo comprometer a salde dos participantes.

Risco de Superdimensionamento (quantidades maiores que a demanda reais);
aquisicdo de lanches acima da necessidade, gerando desperdicio e aumento de custo.
Risco de Descontinuidade do Fornecedor; empresa contratada ndo consegue manter
o fornecimento durante a vigéncia do contrato.

Risco de Variacao de Precos; aumento de precos de insumos alimenticios durante a
vigéncia do contrato.

6. ESTIMATIVA DE VALOR.

As estimativas de valores foram definidas com base nos or¢camentos fornecidos por
empresas estabelecidas no proprio municipio, anexados ao processo. Os valores
indicados representam a meédia praticada no mercado local.
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A utilizacdo desses orcamentos como referéncia assegura transparéncia, coeréncia
orcamentaria e adequacao aos precos atualmente praticados, atendendo as
exigéncias para elaboracao da estimativa prévia de despesas.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO

ApoOs andlise das possiveis alternativas para atendimento da demanda de fornecimento
de lanches, verificou-se que a solucdo mais adequada é a contratacdo de empresa
especializada mediante processo de dispensa de licitacao.

As demais opgdes apresentaram limitagoes:

e Producao propria pela Prefeitura demandaria estrutura fisica adequada (cozinha
industrial, equipamentos, pessoal treinado), além de custos continuos com
insumos e mao de obra, geraria sobrecarga aos servidores, riscos sanitarios e
auséncia de padronizacdo, comprometendo a qualidade e a seguranca alimentar,
0 que ndo se mostra viavel.

o« Parcerias com associagcbes ou entidades tém potencial social, mas
frequentemente ndo atendem ao volume e a padronizacdo exigida, além de néo
garantirem regularidade de fornecimento.

Dessa forma, a contratacdo via licitacdo apresenta-se como a solucdo mais

eficiente, pois:

e Assegura qualidade padronizada dos lanches, em conformidade com normas
sanitarias.

o Garante regularidade e pontualidade no atendimento as diversas secretarias.

o Permite contratacdo por demanda, evitando desperdicios e otimizando o0s
recursos publicos.

e Proporciona economicidade, uma vez que a ampla concorréncia no processo
licitatorio tende a reduzir custos.

o Confere seguranca juridica e administrativa, em conformidade com a Lei n°
14.133/21.

Assim, conclui-se que a contratacdo é a solugdo mais vantajosa para a Administracao
Pudblica, atendendo ao interesse publico com eficiéncia, economicidade e seguranca
alimentar.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A contratacdo sera realizada de forma global, com fornecimento fracionado conforme a
demanda de cada secretaria, garantindo maior controle, agilidade e eficiéncia na gestao
dos recursos publicos. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, de acordo com
as entregas realizadas, mediante a apresentacdo dos comprovantes de entrega
devidamente assinados e datados por servidor responsavel da secretaria requisitante.

O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega efetiva
dos lanches e do ateste formal da secretaria solicitante, mediante apresentacéo da Nota
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Fiscal eletrbnica, sem rasuras ou emendas, e conforme a Autorizacdo de Fornecimento
emitida pelo Municipio.

A Nota Fiscal eletronica devera informar se o fornecedor € optante pelo Simples
Nacional. Caso ndo seja optante, a Nota Fiscal devera discriminar, de forma clara e
precisa (sem arredondamentos), o percentual e o valor do imposto de renda a ser retido
na fonte. Caso haja qualquer erro ou inconsisténcia na Nota Fiscal, a mesma sera
devolvida para corre¢éo, e 0 prazo para pagamento sera reiniciado apds a apresentacao
da nova Nota Fiscal devidamente retificada.

O pagamento sera realizado exclusivamente por depodsito em contracorrente de
titularidade do fornecedor, junto ao banco por ele indicado, devendo constar os dados
bancarios na Nota Fiscal/Fatura apresentada.

Para que o pagamento seja efetivado, o fornecedor devera manter as mesmas condicdes
constantes da Proposta Comercial e da documentacdo de Habilitagcdo, bem como
apresentar, quando solicitado, os documentos exigidos para a comprovacdo da despesa
pela secretaria requisitante.

9. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

O resultado pretendido com o presente processo licitatério € garantir a adequada
recepcao e acolhimento durante reunides institucionais, eventos oficiais, capacitacoes,
audiéncias publicas e demais atividades realizadas pelas secretarias municipais,
promovendo um ambiente mais produtivo, organizado e respeitoso com o0s participantes.
O fornecimento de lanches de forma padronizada, com qualidade e regularidade,
contribui diretamente para a valorizacao dos servidores, convidados, representantes de
entidades, 6rgaos publicos e da populagcédo em geral que participa dos eventos
promovidos pelo Municipio.
Além disso, a contratagdo centralizada permite maior controle, eficiéncia administrativa e
economia de recursos, a0 mesmo tempo em que assegura 0 cumprimento das normas
sanitarias e logisticas exigidas para este tipo de servico.
Com isso, pretende-se:
« Garantir o fornecimento de lanches com qualidade, higiene e pontualidade;
e Valorizar e acolher adequadamente os participantes dos eventos e reunifes
institucionais;
o Reforgar a imagem institucional da Prefeitura, demonstrando organizagao e
cuidado com os envolvidos;
« Contribuir para o bom andamento das atividades, evitando interrupcdes
desnecessarias;
e Assegurar a economicidade e padroniza¢ao no fornecimento, evitando
contratacdes emergenciais ou avulsas.
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10. FISCALIZACAO

A fiscalizacdo serd realizada por servidores designados pelas secretarias
demandantes, de forma descentralizada e especializada. Essa medida se justifica
porque cada secretaria conhece em detalhe suas necessidades especificas, o que
possibilita uma verificacdo mais criteriosa quanto a qualidade e adequacao realizada.
Cada secretaria acompanha diretamente os produtos recebidos, garantindo que sejam
executados no prazo, na frequéncia e no padrao de qualidade contratados, os registros
de fiscalizagdo ficam vinculados ao uso real do veiculo, permitindo comprovar a correta
execucdo e facilitar eventuais auditorias internas ou externas, o acompanhamento
préximo pelas secretarias demandantes possibilita feedback continuo e corre¢cdes rapidas
em caso de falhas na prestacéo do servico.

11. CONTRATAQ@ES CORRELATAS
Pode haver de necessidade de contratacdo de servico de buffet quando houver eventos
de grande porte.

12. DESCRIQAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

O fornecimento de lanches pode gerar impactos ambientais relacionados principalmente
a producao de residuos sélidos (embalagens descartaveis), desperdicio de alimentos e
ao uso de recursos naturais (agua, energia e matérias-primas).

Para mitigar esses impactos, recomenda-se:

o Utilizar embalagens biodegradaveis ou reciclaveis; planejar quantidades
adequadas, evitando sobras; destinar excedentes para doagdo ou compostagem;
priorizar alimentos sustentaveis e de menor impacto ambiental; promover
educacdo ambiental e disponibilizar coleta seletiva em eventos, em parceria com
cooperativas de reciclagem.

Essas medidas contribuem para reduzir a geracéo de residuos e promover praticas mais
sustentaveis na realizacéo dos eventos da Prefeitura.

13. CONCLUSAO DO PLANEJAMENTO
Considerando a analise das necessidades das Secretarias Municipais, as alternativas de
atendimento avaliadas e a previsdo orgcamentaria disponivel, conclui-se que a solucao
mais adequada € a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de lanches
prontos, por meio de processo licitatorio, em regime de fornecimento parcelado conforme
demanda.
Essa forma de atendimento garante:

e Alinhamento estratégico com o Plano de Contratacdes Anual e com as diretrizes

de eficiéncia e economicidade da Administracdo Publica;
e Seguranca alimentar, com observancia as normas sanitarias;
o Padronizacao da qualidade dos produtos fornecidos;
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e« Agilidade e regularidade no atendimento as demandas dos eventos
institucionais;
« Racionalizacdo de custos publicos, evitando desperdicios e fragmentacdo de
despesas.
Dessa maneira, o planejamento realizado sustenta a viabilidade técnica e econdmica da
contratacdo, assegurando que a Prefeitura possa atender, de forma eficiente e
transparente, as necessidades de alimentacdo complementar em eventos e atividades
oficiais.

ltaoca, 22 de Dezembro de 2025

Luiz Antonio Lambert
Secretaria de Administracéo
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TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE
LANCHES.

SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

1. Objeto da Licitacao:

A presente termo de referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos de fornecimento de lanches para eventos promovidos pela Prefeitura
Municipal e suas secretarias, tais como palestras, seminarios, planejamentos, formaturas,
reunioes, treinamentos e eventos comemorativos e etc...

2. Justificativa:

Devido o tempo de duracdo dos eventos serem longos, faz-senecessario uma pausa para que
os niveis de energia e atencao sejam reestabelecidos. Além disso, a oferta de lanches nas
pausas promovera a interacao entre os participantes, contribuira para a saude fisica e o0 bem-
estar, além de colaborar com a produtividade.

2. Especificagoes:

ITEM UNID ESPECIFICACAO QTDDE

1 UN ACUCAR embalagem com 5kg. - Sélido com cristais bem definidos, Cor: branca, | 100
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagdo e validade.

2 UN ACHOCOLATADA embalagem de 400 gr - Chocolate em pé soluvel, a 50

embalagem deve estar intacta, de acordo com a legislacdo vigente, devendo
conter data de fabricagdo e data de validade. Acondicionado. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricacdo e validade.

3 UN ADOCANTE LiQUIDO - Eritritol e sucralose sem amargor, derivado do milho 25
nao-transgénico, 100% natural, Embalagem de 65ml. Embalagem fechada
contendo peso, data de fabricacdo e validade.

4 UN AGUA MINERAL SEM GAS 500 ml, — Acondicionada em garrafas de 500 ml, 1500
embalagem pratica para consumo imediato, com certificados de autorizacdes
dos 6rgados competentes e com validade para 12 (doze) meses. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricagao e validade.

5 UN AGUA MINERAL SEM GAS 1,5 ml, — Acondicionada em garrafas de 1,5 ml, 500
embalagem pratica para consumo imediato, com certificados de autorizagdes
dos érgdos competentes e com validade para 12 (doze) meses. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricagao e validade.

6 UN BISCOITO SALGADO -Cream Cracker Integral ou Agua e Sal, Embalagem com 100
400gr. Embalagem fechada contendo peso, data de fabrica¢do e validade.

7 UN BISCOITOS DOCE (BOLACHAS) com sabor a leite, coco, ou tipo Maria/Maisena, 100
Embalagem com 400gr. Embalagem fechada contendo peso, data de fabrica¢do
e validade.

8 UN BOLO PRONTO EM PACOTE (tipo panco), Embalagem 300gr, diversos sabores. 100
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagdo e validade.

9 UN BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA — PEQUENO/ 150

REDONDO Assado sabores (fubd, aipim, laranja, chocolate, cenoura chocolate,
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coco, fuba e outros) obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a
massa deve estar com boa aparéncia macia e aerada. Serao rejeitados bolos
mal assados, queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa
pesada e de caracteristicas organolépticas anormais, devem estar livres de
sujidades ou qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O
produto devera ser embalado e coberto em pratos especifico para este fim.
Deve conter na embalagem etiqueta com peso, data de fabricacdo, validade e
sabor.( Validade diaria). FORMA REDONDA COM FURO AO MEIO medindo
em média 18X6

10

UN

BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA — GRANDE/
QUADRADO BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA — Assado
sabores (fuba, aipim, laranja, chocolate, cenoura chocolate, coco, fuba e outros)
obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a massa deve estar
com boa aparéncia macia e aerada. Serdo rejeitados bolos mal assados,
gueimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa pesada e de
caracteristicas organolépticas anormais, devem estar livres de sujidades ou
gualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O produto
devera ser embalado e coberto em pratos especifico para este fim. Deve conter
na embalagem etiqueta com peso, data de fabricacdo, validade e sabor.
(Validade diaria) FORMA QUADRADA 30X40

100

11

UN

BOLO DIVERSOS COM COBERTURA — assado sabores (cenoura, fuba ou
chocolate) obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a massa
deve estar com boa aparéncia macia e aerada. Serao rejeitados bolos mal
assados, queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa pesada e
de caracteristicas organolépticas anormais, devem estar livres de. sujidades ou
gualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O produto
devera ser embalado e coberto em pratos para este. Deve conter na
embalagem etiqueta com peso, data de fabricacdo, validade e sabor. Medida
de 40x60. ( forma)

100

12

UN

CAFE TORRADO E MOIDO, Extra forte, Pacote com 500 gr, Embalado a vacuo.
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagdo e validade.

150

13

UN

CHA DE ERVA MATE a granel tostado, Embalagem com 250gr. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricagao e validade.

80

14

UN

COLHER DESCARTAVEL- colher tamanho m para servir em evento PCTE COM 50
UNID

50

15

Cento

DOCE TIPO FESTA (MINI) — Beijinho, brigadeiro, churros, sonho. Entregar em
bandejas acondicionadas. Peso aproximado 17g a 20g a unidade.

200

16

PCTE

GARFO DESCARTAVEL - Tamanho M PACOTE COM 50 UNID

50

17

KG

LANCHE TIPO BAGUETE- Tipo pdo francés, assado no dia da entrega. Recheio
Maionese industrializada — Camada suficiente para cobrir toda a extensdo do
pao. Alface higienizada, tipo americana, picada, suficiente para cobrir toda a
extensao do pdo. 3 rodelas de tomate higienizadas, fatias de peito de peru, OU
FRANGO e fatias de mucarela.

200

18

UN

LEITE UHT INTEGRAL- Longa vida, embalagem de 1 litro. Embalagem fechada

100
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contendo peso, data de fabricacdo e validade.

19

UN

MARGARINA CREMOSA Com sal, sabor e aroma idéntico ao natural de
manteiga, embalagem 500gr. Embalagem fechada contendo peso, data de
fabricacdo e validade.

30

20

KG

MINI PIZZA - assada, pronta para consumo, Ingredientes: farinha de trigo, sal,
leite — sabores variados. Apresentacdo assado. Validade diaria.

200

21

KG

MINI PAO DE QUEIIO — p3ezinhos de queijo, crocantes por fora e macios por
dentro, preparados com polvilho selecionado e queijo de qualidade, assados,
sem recheios. Minimo 0,225 gr; Validade didria

40

22

KG

MINI SONHO - (Doce de padaria) - Massa doce, leve e macia, com recheios
variaveis — (doce de leite, goiabada, creme de aveld, creme e outros)
Apresentacao frito, finalizada com uma delicada camada de agucar refinado.
Validade didria

40

23

KG

MORTADELA FATIADA — carne bovina, toucinho, amido, proteina vegetal, sal
lactato de sédio (estabilizante), glutamato monossddico, antioxidante, e
conservadores, 6leos essenciais e especiarias condimentos naturais; em
embalagem a vécuo.

150

24

KG

PAO - tipo francés, de sal, tamanho médio, fresco, com aproximadamente 50
gramas cada,

200

25

UN

PAO DE FORMA TRADICIONAL Fatiado, embalagem 500gr. Embalagem fechada
contendo peso, data de fabricagao e validade.

80

26

KG

PAO PARA CACHORRO QUENTE 50G— com aspecto, cor, cheiro e sabor préprios
para consumo

50

27

KG

PRESUNTO FATIADO - carne de porco (pernil) cozida e temperada, vendida em
fatias finas e uniformes, com aspecto, cor, cheiro e sabor préprios para
consumo

100

28

KG

QUENO FATIADO - Tipo Mugarela

100

29

UN

REFRESCO EM PO Adogado para preparo de bebida, rendimento 1 litro.
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagdo e validade.

50

30

UN

REFRIGERANTE 02 LITROS - Sabores: Limao, laranja ou uva -Bebida nao
alcodlica, gaseificada, composto por dgua mineral gaseificada, acucar, suco
natural concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou
superior, de 12 qualidade, produto com no minimo 06 meses de validade.
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricagdo e validade.

200

31

UN

REFRIGERANTE 02 LITROS - Sabores: Guarana tutti frutti Bebida ndo alcodlica,
gaseificada, composto por dgua mineral gaseificada, agucar, suco natural
concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior,
de 12 qualidade, produto com no minimo 06 meses de validade. Embalagem
fechada contendo peso, data de fabricagao e validade.

200

32

UN

REFRIGERANTE 02 LITROS - sabores: Cola. Bebida ndo alcodlica, gaseificada,
composto por agua mineral gaseificada, agucar, suco natural concentrado.
Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior, de 12
qualidade, produto com no minimo 06 meses de validade,

100

33

UN

REFRIGERANTE DIETETICO 02 LITROS — sabores: Cola. Bebida n3o alcodlica,
gaseificada, composto por dgua mineral gaseificada, agucar, suco natural
concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior,

80
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de 12 qualidade, produto com no minimo 06 meses de validade, sem agucar.

34

FARDO

REFRIGERANTE TIPO JUNINO - Fardo contendo 12 unidades de 350ml cada
de refrigerante guarana. Sabor tutti fruti.

100

35

UN

ROSQUINHA 400G- Ingredientes: farinha de trigo enriquecida com ferro e
acido fdlico, aglcar, gordura vegetal, creme de milho ou amido de milho, acucar
invertido, leite desnatado em po, carbonato de cdlcio, sal, fermentos quimicos:
bicarbonato de amoénio, bicarbonato de sddio e piro fosfato acido de sédio,
estabilizante: lecitina de soja, composto vitaminico (niacina (vitaminab3),
tiamina(vitaminab1), riboflavina (vitaminab2) e vitamina b6), aromatizantes.
contém gluten. contém soja, leite tragos de gergelim. —

50

36

UN

SANDUICHE MISTO FRIO - P3o tipo francés, recheado com Fatias de presunto e
queijo.

1500

37

UN

SANDUICHE NATURAL — Composto por 2 fatias de pdo de forma de 15g cada,
com recheio de mucarela com presunto, alface e cenoura ralada. Entregar
embalado em papel filme. Fabricacdo prdpria. Validade diaria

500

38

CENTO

SALGADO FRITO TIPO FESTA — Massa cozida 100 (cento) — peso minimo de cada
unidade 20 a 25g — Recheio: carne, croquete de carne, croquete de presunto e
gueijo ou bolinha de queijo. Validade diaria

500

39

CENTO

SALGADO ASSADO TIPO FESTA — 100 (cento) — peso minimo de cada unidade
20 a 25g — recheio: mini esfirra, mini empada, mini quibe, enrolado de salsicha,
enrolado de presunto e queijo. Validade diaria

500

40

UN

SUCO DE FRUTA - Pronto para consumo, acondicionado: em embalagem
tetrapak; tipo longa vida adogados; caixa com 1 litro. Sabores diversos: laranja,
uva, péssego, caju, maga entre outros

100

41

UN

SUCO EM PO - 250g rende 10 litros, ja vem adogado! ideal pra restaurantes,
lanchonetes e food servisse. ideal para soqueiras. sabores variaveis: abacaxi,
caju, laranja. goiaba, limdo, manga maracuja, morango, uva, salada de frutas

60

42

KG

TORTA SALGADA - Recheada com diversos sabores tipo Palmito, frango,
ervilha, tomate, milho, brdcolis e outros ingredientes. Entregar em embalagens
de plastico e com tampa, cortada em pedacos. Validade diaria

30

43

UN

TORTA DOCE; assada, com cobertura de frutas caramelizada (SABORES
DIVERSOS (banana, macd, abacaxi ou morango) Validade diaria forma medindo
40x60.

50

4. Requisitos e condicoes de Entrega:
Os Lanches deverdo apresentar cor, aspecto, sabor, textura e odor caracteristicos. Deverao ser
fabricados com matérias-primas de primeira qualidade. Os produtos deverao ser produzidos e
entregues de acordo com as normas da vigilancia sanitaria, em embalagens que conservem as
caracteristicas iniciais do produto, devendo a empresa zelarem todos os momentos, pela higiene e
pelo fornecimento de produtos dentro dos padrdes de qualidade. Todos os alimentos deverao
estar prontos para consumo, embalados individualmente, de facil transporte e distribuicdo.
Os lanches deverao ser entregues conforme solicitagao de quantidades e especificacdes, sendo no
endereco, dia e hora marcada estabelecida pelo solicitante.
5. Disposicoes Finais:
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Os casos omissos serao resolvidos conforme a legislacao pertinente e o regulamento interno
do departamento e Licitagao.

Luiz Antonio Lambert
Secretaria de Administracdo
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