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           Objeto. Este estudo tem como objetivo identificar a melhor solução para o para 
fornecimento de gêneros alimentícios de padaria, como salgados, bolos, pães e itens 
similares, prontos para consumo, devidamente embalados, em conformidade com as 
especificações técnicas constantes de forma a atender às demandas das Secretarias 
Municipais do Município de Itaoca em eventos, reuniões, capacitações e demais 
atividades institucionais com prazo estimado de 12 meses. 

 
 

Local 
Prefeitura Municipal de Itaóca e demais repartições públicas municipais da cidade de 
Itaoca. 

 

 

 

 

 

Itaoca/SP, 22  Dezembro de 2025 
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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
O presente estudo técnico tem como objeto a oferta de lanches com o objetivo de atender 
as necessidades das Secretarias do Munícipio de Itaoca. 
 
1-DESCRIÇÃO DAS NECESSIDADES 
 
1.1 Necessidade de contratação 
A presente estudo tem como objetivo analisar formas de garantir o fornecimento de 
lanches para atender às demandas das Secretarias Municipais de Itaoca sendo 
Secretarias da (Educação, Cultura desporto e truísmo, Saúde, Social, administração, 
obras agricultura e meio ambiente e Gabinete em eventos institucionais como, reuniões, 
capacitações, seminários, audiências, rodas de conversas, oficinas, reuniões em geral, e 
demais atividades realizadas ao longo do ano. Esses eventos fazem parte das ações 
estratégicas das secretarias, voltadas à melhoria da gestão pública, qualificação dos 
servidores, atendimento à população e desenvolvimento de políticas públicas.  
 
A oferta de lanches durante os eventos contribui para o conforto e disposição dos 
participantes, garantindo um ambiente acolhedor e propício à aprendizagem e interação;  
Ao evitar que os participantes precisem se deslocar para buscar alimentação fora do 
local, otimiza-se o tempo e mantém-se o foco nas atividades programadas; O momento 
do lanche favorece a interação entre os profissionais, fortalecendo o trabalho em equipe 
e garantindo maior conforto aos participantes durante os eventos institucionais, 
promovendo condições adequadas para o desenvolvimento das atividades, favorecendo 
a integração entre os envolvidos e contribuindo para a eficácia na execução das ações 
planejadas. A oferta de lanches, nesse contexto, revela-se essencial para manter o 
engajamento de servidores, colaboradores e demais públicos-alvo;  
 
 
2- PREVISÃO DE CONTRATAÇÃO  
2.1- Planejamento estratégico 
 
O plano de contratações anual ainda não foi adotado pelo Município de Itaoca - SP, 
todavia, a contratação pretendida está alinhada com o Planejamento 2024, e dotações 
orçamentárias, LDO, LOA e PPA por período de 12 meses, cada veículo terá sua 
lavagem de acordo com sua necessidade.  
As Secretarias Municipais realizam, ao longo do exercício, diversos eventos institucionais 
que exigem a oferta de lanches para garantir o bom andamento das atividades e o 
acolhimento dos participantes. Entre os principais tipos de eventos estão: 

• Secretaria de Educação: realiza reuniões de pais e mestres, encontros 
pedagógicos, conselhos escolares e formações continuadas de professores, 
formaturas datas comemorativas e etc... 
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• Secretaria de Saúde: promove capacitações de profissionais, campanhas 
educativas, reuniões dos conselhos municipais de saúde e seminários temáticos, 
onde a disponibilização de lanches auxilia na permanência dos participantes. 

• Secretaria de Assistência Social: organiza encontros com famílias beneficiárias 
de programas sociais, reuniões dos conselhos de direitos (Criança e Adolescente, 
Idoso, Assistência Social), conferências e oficinas, momentos em que a oferta de 
alimentação leve é necessária. 

• Secretaria de Administração/Governo: conduz audiências públicas, reuniões 
comunitárias e seminários intersetoriais, em que o fornecimento de lanches 
promove acolhimento e incentivo à participação da população. 

• Secretaria de Meio Ambiente, Cultura e Esporte: desenvolve projetos 
comunitários, palestras educativas, reuniões de conselhos e atividades culturais e 
esportivas, geralmente acompanhadas de lanche ou coffee-break para os 
envolvidos. 

Diante desse cronograma contínuo e diversificado, torna-se necessária a contratação de 
fornecimento de lanches de forma parcelada e sob demanda, garantindo que cada 
secretaria possa atender às suas programações específicas sem desperdícios e com 
padronização da qualidade. 
 
2.2 – Definição do Objeto  
O objeto da contratação consiste no fornecimento e entrega de lanches prontos 
(salgados, doces, bolos, biscoitos e bebidas não alcoólicos), embalados individualmente 
ou em kits, destinados ao atendimento das necessidades da Prefeitura em eventos, 
capacitações, reuniões e demais atividades institucionais, conforme quantidades e 
especificações definidas pela secretaria demandante  
 
2.3. Indicação das soluções mais adequada / Soluções possíveis 
 
Produção própria pela prefeitura; Utilização de cozinha municipal ou refeitório escolar, 
com servidores municipais preparando os lanches. 

o Prós: maior controle da produção, possível redução de custos em grandes 
volumes. 

o Contras: exige mão de obra específica, insumos constantes, adequações 
sanitárias e desvio de função de servidores. 

Parcerias/Convênios; Parcerias com entidades sociais (como associações comunitárias, 
cooperativas de agricultura familiar ou cozinhas solidárias) para fornecimento. 

o Prós: incentivo à economia local, geração de renda comunitária. 
o Contras: pode haver limitação de capacidade de produção, risco de falta de 

padronização. 
Aquisição direta de insumos + preparo interno; Compra de pães, frios, bolos, 
biscoitos e bebidas no comércio local, com montagem dos kits pelos servidores em cada 
evento. 

o Prós: flexibilidade, possibilidade de usar fornecedores diversos. 
o Contras: aumento da carga de trabalho de servidores, falta de estrutura 

adequada de higiene, risco de responsabilização sanitária. 
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Dispensa de licitação (em caráter emergencial ou de pequeno valor); Para eventos 
pontuais e de pequeno porte, poderia ser feita compra direta, dentro dos limites legais da 
Lei 14.133/21. 

o Prós: rapidez na aquisição. 
o Contras: risco de fragmentação da despesa. 

 
 
3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
Para o problema indicado acima ser solucionado, entende-se necessário que a 
contratação apresente os seguintes requisitos:  
1- Variedade do cardápio: O cardápio deve conter opções diversificadas, incluindo:  
Lanches salgados (fritos e assados); Doces variados;  
2- Apresentação:   Embalagens individuais, higiênicas e apropriadas para consumo 
imediato; Produtos com boa aparência e formato característico; Apresentação atraente 
dos lanches, mesmo quando entregues em embalagens para viagem 
3- Pontualidade na entrega:  Os lanches devem ser entregues no horário e local 
previamente acordados, assegurando frescor e qualidade com requisitos Sanitário  
4- Certificações e alvarás: O fornecedor deve apresentar alvará sanitário válido emitido 
pela Vigilância Sanitária local.  
5- Manipulação de alimentos: Os manipuladores devem possuir treinamento em boas 
práticas de higiene e manuseio de alimentos.  
6- Condições de transporte e armazenamento: Embalagens seguras e adequadas para 
transporte, que mantenham a temperatura e a integridade dos alimentos. 
Observação: Os Lanches deverão apresentar cor, aspecto, sabor, textura e odor 
característicos. Deverão ser fabricados com matérias-primas de primeira qualidade. Os 
produtos deverão ser produzidos e entregues de acordo com as normas da vigilância 
sanitária, em embalagens que conservem as características iniciais do produto, devendo 
a empresa zelarem todos os momentos, pela higiene e pelo fornecimento de produtos 
dentro dos padrões de qualidade. Todos os alimentos deverão estar prontos para 
consumo, embalados individualmente e com embalagens apropriados de fácil transporte 
e distribuição. Os lanches deverão ser entregues conforme solicitação de quantidades e 
especificações, sendo no endereço, dia e hora marcada estabelecida pela Secretaria 
solicitante.  
 
 
4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 
4.1. Da origem do recurso e estimativa de preços 

 

Os recursos financeiros serão oriundos do orçamento municipal, com dotações 
específicas de cada secretaria. A estimativa de preços foi obtida por meio de pesquisa de 
mercado junto a fornecedores locais.  
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ITEM UNID ESPECIFICAÇÃO QTDDE 

1 UN AÇUCAR embalagem com 5kg.  - Sólido com cristais bem definidos, Cor: branca, 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

100 

2 UN ACHOCOLATADA embalagem de 400 gr - Chocolate em pó solúvel, a 
embalagem deve estar intacta, de acordo com a legislação vigente, devendo 
conter data de fabricação e data de validade. Acondicionado. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

50 

3 UN ADOÇANTE LÍQUIDO - Eritritol e sucralose sem amargor, derivado do milho 
não-transgênico, 100% natural, Embalagem de 65ml. Embalagem fechada 
contendo peso, data de fabricação e validade. 

25 

4 UN ÁGUA MINERAL SEM GÁS 500 ml, – Acondicionada em garrafas de 500 ml, 
embalagem prática para   consumo imediato, com certificados de autorizações 
dos órgãos competentes e com validade para 12 (doze) meses. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

1500 

5 UN ÁGUA MINERAL SEM GÁS 1,5 ml, – Acondicionada em garrafas de 1,5 ml, 
embalagem prática para consumo imediato, com certificados de autorizações 
dos órgãos competentes e com validade para 12 (doze) meses. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

500 

6 UN BISCOITO SALGADO -Cream Cracker Integral ou Água e Sal, Embalagem com 
400gr. Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

100 

7 UN BISCOITOS DOCE (BOLACHAS) com sabor a leite, coco, ou tipo Maria/Maisena, 
Embalagem com 400gr. Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação 
e validade. 

100 

8 UN BOLO PRONTO EM PACOTE (tipo panco), Embalagem 300gr, diversos sabores. 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

100 

9 UN BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA – PEQUENO/ 

REDONDO Assado sabores (fubá, aipim, laranja, chocolate, cenoura chocolate, 

coco, fubá e outros) obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a 

massa deve estar com boa aparência macia e aerada. Serão rejeitados bolos 

mal assados, queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa 

pesada e de características organolépticas anormais, devem estar livres de 

sujidades ou qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O 

produto deverá ser embalado e coberto em pratos especifico para este fim. 

Deve conter na embalagem etiqueta com peso, data de fabricação, validade e 

sabor.( Validade diária). FORMA  REDONDA COM FURO AO MEIO medindo 

em média 18X6 

 

150 

10 UN BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA – GRANDE/ 
QUADRADO BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA – Assado 
sabores (fubá, aipim, laranja, chocolate, cenoura chocolate, coco, fubá e outros) 
obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a massa deve estar 
com boa aparência macia e aerada. Serão rejeitados bolos mal assados, 
queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa pesada e de 
características organolépticas anormais, devem estar livres de sujidades ou 
qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O produto 

100 
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deverá ser embalado e coberto em pratos especifico para este fim. Deve conter 
na embalagem etiqueta com peso, data de fabricação, validade e sabor. 
(Validade diária) FORMA QUADRADA 30X40 

11 UN BOLO DIVERSOS COM COBERTURA – assado sabores (cenoura, fubá ou 
chocolate) obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a massa 
deve estar com boa aparência macia e aerada. Serão rejeitados bolos mal 
assados, queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa pesada e 
de características organolépticas anormais, devem estar livres de. sujidades ou 
qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O produto 
deverá ser embalado e coberto em pratos para este. Deve conter na 
embalagem etiqueta com peso, data de fabricação, validade e sabor.  Medida 
de 40x60. ( forma ) 

100 

12 UN CAFÉ TORRADO E MOÍDO, Extra forte, Pacote com 500 gr, Embalado à vácuo. 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

150 

13 UN CHÁ DE ERVA MATE a granel tostado, Embalagem com 250gr. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

80 

14 UN COLHER DESCARTAVEL- colher tamanho m para servir em evento PCTE COM 50 
UNID 

 50 

15 Cento DOCE TIPO FESTA (MINI) – Beijinho, brigadeiro, churros, sonho. Entregar em 
bandejas acondicionadas. Peso aproximado 17g a 20g a unidade. 

200 

16 PCTE GARFO DESCARTAVEL - Tamanho M PACOTE COM 50 UNID  50 

17 KG LANCHE TIPO BAGUETE– De 120 gramas. Tipo pão francês, assado no dia da 
entrega. Recheio Maionese industrializada – Camada suficiente para cobrir toda 
a extensão do pão. Alface higienizada, tipo americana, picada, suficiente para 
cobrir toda a extensão do pão. 3 rodelas de tomate higienizadas, fatias de peito 
de peru defumado e fatias de muçarela. 

200 

18 UN LEITE UHT INTEGRAL- Longa vida, embalagem de 1 litro. Embalagem fechada 
contendo peso, data de fabricação e validade.  

100 

19 UN MARGARINA CREMOSA Com sal, sabor e aroma idêntico ao natural de 
manteiga, embalagem 500gr. Embalagem fechada contendo peso, data de 
fabricação e validade. 

30 

20 KG MINI PIZZA – assada, pronta para consumo, Ingredientes: farinha de trigo, sal, 
leite – sabores variados. Apresentação assado. Validade diária. 

200 

21 KG MINI PÃO DE QUEIJO – pãezinhos de queijo, crocantes por fora e macios por 
dentro, preparados com polvilho selecionado e queijo de qualidade, assados, 
sem recheios. Mínimo 0,225 gr; Validade diária  

40 

22 KG MINI SONHO – (Doce de padaria) - Massa doce, leve e macia, com recheios 
variáveis – (doce de leite, goiabada, creme de avelã, creme e outros) 
Apresentação frito, finalizada com uma delicada camada de açúcar refinado. 
Validade diária  

40 

23 KG MORTADELA FATIADA – carne bovina, toucinho, amido, proteína vegetal, sal 
lactato de sódio (estabilizante), glutamato monossódico, antioxidante, e 
conservadores, óleos essenciais e especiarias condimentos naturais; em 
embalagem à vácuo. 

150 

24 KG PÃO - tipo francês, de sal, tamanho médio, fresco, com aproximadamente 50 200 
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gramas cada,  

25 UN PÃO DE FORMA TRADICIONAL Fatiado, embalagem 500gr. Embalagem fechada 
contendo peso, data de fabricação e validade. 

80 

26 KG PAO PARA CACHORRO QUENTE 50G– com aspecto, cor, cheiro e sabor próprios 
para consumo 

50 

27 KG PRESUNTO FATIADO - carne de porco (pernil) cozida e temperada, vendida em 
fatias finas e uniformes, com aspecto, cor, cheiro e sabor próprios para 
consumo 

100 

28 KG QUEIJO FATIADO - Tipo Muçarela  100 

29 UN REFRESCO EM PÓ Adoçado para preparo de bebida, rendimento 1 litro. 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

50 

30 UN REFRIGERANTE 02 LITROS - Sabores: Limão, laranja ou uva -Bebida não 
alcoólica, gaseificada, composto por água mineral gaseificada, açúcar, suco 
natural concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou 
superior, de 1ª qualidade, produto com no mínimo 06 meses de validade. 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

200 

31 UN REFRIGERANTE 02 LITROS - Sabores: Guaraná tutti frutti  Bebida não alcoólica, 
gaseificada, composto por água mineral gaseificada, açúcar, suco natural 
concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior, 
de 1ª qualidade, produto com no mínimo 06 meses de validade. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

200 

32 UN REFRIGERANTE 02 LITROS - sabores: Cola.  Bebida não alcoólica, gaseificada, 
composto por água mineral gaseificada, açúcar, suco natural concentrado. 
Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior, de 1ª 
qualidade, produto com no mínimo 06 meses de validade, 

100 

33 UN REFRIGERANTE DIETÉTICO 02 LITROS – sabores: Cola. Bebida não alcoólica, 
gaseificada, composto por água mineral gaseificada, açúcar, suco natural 
concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior, 
de 1ª qualidade, produto com no mínimo 06 meses de validade, sem açúcar. 

80 

34 FARDO REFRIGERANTE TIPO JUNINO – Fardo contendo 12 unidades de 350ml cada 
de refrigerante guaraná. Sabor tutti fruti.  

100 

35 UN ROSQUINHA  400G- Ingredientes: farinha de trigo enriquecida com ferro e 
ácido fólico, açúcar, gordura vegetal, creme de milho ou amido de milho, açúcar 
invertido, leite desnatado em pó, carbonato de cálcio, sal, fermentos químicos: 
bicarbonato de amônio, bicarbonato de sódio e piro fosfato ácido de sódio, 
estabilizante: lecitina de soja, composto vitamínico (niacina (vitaminab3), 
tiamina(vitaminab1), riboflavina (vitaminab2) e vitamina b6), aromatizantes. 
contém glúten. contém soja, leite traços de gergelim. – 

50 

36 UN SANDUÍCHE MISTO FRIO - Pão tipo francês, recheado com Fatias de presunto e 
queijo. 

1500 

37 UN SANDUÍCHE NATURAL – Composto por 2 fatias de pão de forma de 15g cada, 
com recheio de muçarela com presunto, alface e cenoura ralada. Entregar 
embalado em papel filme. Fabricação própria. Validade diária  

500 

38 CENTO SALGADO FRITO TIPO FESTA – Massa cozida 100 (cento) – peso mínimo de cada 
unidade 20 a 25g – Recheio: carne, croquete de carne, croquete de presunto e 
queijo ou bolinha de queijo. Validade diária 

500 
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39 CENTO SALGADO ASSADO TIPO FESTA – 100 (cento) – peso mínimo de cada unidade 
20 a 25g – recheio: mini esfirra, mini empada, mini quibe, enrolado de salsicha, 
enrolado de presunto e queijo. Validade diária 

500 

40 UN SUCO DE FRUTA - Pronto para consumo, acondicionado: em embalagem 
tetrapak; tipo longa vida adoçados; caixa com 1 litro. Sabores diversos: laranja, 
uva, pêssego, caju, maçã entre outros  

100 

41 UN SUCO EM PÓ - 250g rende 10 litros, já vem adoçado! ideal pra restaurantes, 
lanchonetes e food servisse. ideal para soqueiras. sabores variáveis:  abacaxi, 
caju, laranja. goiaba, limão, manga maracujá, morango, uva, salada de frutas 

60 

42 KG TORTA SALGADA - Recheada   com diversos sabores tipo Palmito, frango, 
ervilha, tomate, milho, brócolis e outros ingredientes. Entregar em embalagens 
de plástico e com tampa, cortada em pedaços. Validade diária 

30 

43 UN TORTA DOCE; assada, com cobertura de frutas caramelizada (SABORES 
DIVERSOS (banana, maçã, abacaxi ou morango) Validade diária forma medindo 
40x60.  

50 

 
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO 
 

Foi identificado que o município dispõe de 2 empresas prestadoras de serviços aptas a 
atender, foi realizada estudo de preços com as mesmas, onde estão arquivadas em 
anexo.  
 
 
5.1. Riscos da contratação 
 

Risco de Atraso na Entrega; no horário combinado, prejudicando o andamento dos 
eventos;  
Risco de Baixa Qualidade ou Não Conformidade dos Produtos; fornecimento de 
alimentos em desacordo com as especificações (sabor, variedade, temperatura, 
embalagem ou validade). 
Risco Sanitário; alimentos preparados sem as condições adequadas de higiene, 
podendo comprometer a saúde dos participantes. 
Risco de Superdimensionamento (quantidades maiores que a demanda reais); 
aquisição de lanches acima da necessidade, gerando desperdício e aumento de custo. 
Risco de Descontinuidade do Fornecedor; empresa contratada não consegue manter 
o fornecimento durante a vigência do contrato. 
Risco de Variação de Preços; aumento de preços de insumos alimentícios durante a 
vigência do contrato. 

 
6. ESTIMATIVA DE VALOR. 

As estimativas de valores foram definidas com base nos orçamentos fornecidos por 
empresas estabelecidas no próprio município, anexados ao processo. Os valores 
indicados representam a média praticada no mercado local.  
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A utilização desses orçamentos como referência assegura transparência, coerência 
orçamentária e adequação aos preços atualmente praticados, atendendo às 
exigências para elaboração da estimativa prévia de despesas. 

 
7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 
Após análise das possíveis alternativas para atendimento da demanda de fornecimento 
de lanches, verificou-se que a solução mais adequada é a contratação de empresa 
especializada mediante processo de dispensa de licitação. 
As demais opções apresentaram limitações: 

• Produção própria pela Prefeitura demandaria estrutura física adequada (cozinha 
industrial, equipamentos, pessoal treinado), além de custos contínuos com 
insumos e mão de obra, geraria sobrecarga aos servidores, riscos sanitários e 
ausência de padronização, comprometendo a qualidade e a segurança alimentar, 
o que não se mostra viável. 

• Parcerias com associações ou entidades têm potencial social, mas 
frequentemente não atendem ao volume e à padronização exigida, além de não 
garantirem regularidade de fornecimento. 

Dessa forma, a contratação via licitação apresenta-se como a solução mais 
eficiente, pois: 
• Assegura qualidade padronizada dos lanches, em conformidade com normas 

sanitárias. 
• Garante regularidade e pontualidade no atendimento às diversas secretarias. 
• Permite contratação por demanda, evitando desperdícios e otimizando os 

recursos públicos. 
• Proporciona economicidade, uma vez que a ampla concorrência no processo 

licitatório tende a reduzir custos. 
• Confere segurança jurídica e administrativa, em conformidade com a Lei nº 

14.133/21. 
Assim, conclui-se que a contratação é a solução mais vantajosa para a Administração 
Pública, atendendo ao interesse público com eficiência, economicidade e segurança 
alimentar. 

 
 
8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

 
A contratação será realizada de forma global, com fornecimento fracionado conforme a 
demanda de cada secretaria, garantindo maior controle, agilidade e eficiência na gestão 
dos recursos públicos. O pagamento será efetuado de forma parcelada, de acordo com 
as entregas realizadas, mediante a apresentação dos comprovantes de entrega 
devidamente assinados e datados por servidor responsável da secretaria requisitante. 
 
O prazo para pagamento será de até 30 (trinta) dias, contados a partir da entrega efetiva 
dos lanches e do ateste formal da secretaria solicitante, mediante apresentação da Nota 
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Fiscal eletrônica, sem rasuras ou emendas, e conforme a Autorização de Fornecimento 
emitida pelo Município. 
 
A Nota Fiscal eletrônica deverá informar se o fornecedor é optante pelo Simples 
Nacional. Caso não seja optante, a Nota Fiscal deverá discriminar, de forma clara e 
precisa (sem arredondamentos), o percentual e o valor do imposto de renda a ser retido 
na fonte. Caso haja qualquer erro ou inconsistência na Nota Fiscal, a mesma será 
devolvida para correção, e o prazo para pagamento será reiniciado após a apresentação 
da nova Nota Fiscal devidamente retificada. 
 
O pagamento será realizado exclusivamente por depósito em contracorrente de 
titularidade do fornecedor, junto ao banco por ele indicado, devendo constar os dados 
bancários na Nota Fiscal/Fatura apresentada. 
 
Para que o pagamento seja efetivado, o fornecedor deverá manter as mesmas condições 
constantes da Proposta Comercial e da documentação de Habilitação, bem como 
apresentar, quando solicitado, os documentos exigidos para a comprovação da despesa 
pela secretaria requisitante. 

 
 
9. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

 
O resultado pretendido com o presente processo licitatório é garantir a adequada 
recepção e acolhimento durante reuniões institucionais, eventos oficiais, capacitações, 
audiências públicas e demais atividades realizadas pelas secretarias municipais, 
promovendo um ambiente mais produtivo, organizado e respeitoso com os participantes. 
O fornecimento de lanches de forma padronizada, com qualidade e regularidade, 
contribui diretamente para a valorização dos servidores, convidados, representantes de 
entidades, órgãos públicos e da população em geral que participa dos eventos 
promovidos pelo Município. 
Além disso, a contratação centralizada permite maior controle, eficiência administrativa e 
economia de recursos, ao mesmo tempo em que assegura o cumprimento das normas 
sanitárias e logísticas exigidas para este tipo de serviço. 
Com isso, pretende-se: 

• Garantir o fornecimento de lanches com qualidade, higiene e pontualidade; 
• Valorizar e acolher adequadamente os participantes dos eventos e reuniões 

institucionais; 
• Reforçar a imagem institucional da Prefeitura, demonstrando organização e 

cuidado com os envolvidos; 
• Contribuir para o bom andamento das atividades, evitando interrupções 

desnecessárias; 
• Assegurar a economicidade e padronização no fornecimento, evitando 

contratações emergenciais ou avulsas. 
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10. FISCALIZAÇÃO 
 
A fiscalização será realizada por servidores designados pelas secretarias 
demandantes, de forma descentralizada e especializada. Essa medida se justifica 
porque cada secretaria conhece em detalhe suas necessidades específicas, o que 
possibilita uma verificação mais criteriosa quanto à qualidade e adequação realizada. 
Cada secretaria acompanha diretamente os produtos recebidos, garantindo que sejam 
executados no prazo, na frequência e no padrão de qualidade contratados, os registros 
de fiscalização ficam vinculados ao uso real do veículo, permitindo comprovar a correta 
execução e facilitar eventuais auditorias internas ou externas, o acompanhamento 
próximo pelas secretarias demandantes possibilita feedback contínuo e correções rápidas 
em caso de falhas na prestação do serviço. 
 
11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS 
Pode haver de necessidade de contratação de serviço de buffet quando houver eventos 
de grande porte. 
 
12. DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS 
O fornecimento de lanches pode gerar impactos ambientais relacionados principalmente 
à produção de resíduos sólidos (embalagens descartáveis), desperdício de alimentos e 
ao uso de recursos naturais (água, energia e matérias-primas). 
Para mitigar esses impactos, recomenda-se: 

• Utilizar embalagens biodegradáveis ou recicláveis; planejar quantidades 
adequadas, evitando sobras; destinar excedentes para doação ou compostagem; 
priorizar alimentos sustentáveis e de menor impacto ambiental; promover 
educação ambiental e disponibilizar coleta seletiva em eventos, em parceria com 
cooperativas de reciclagem. 

Essas medidas contribuem para reduzir a geração de resíduos e promover práticas mais 
sustentáveis na realização dos eventos da Prefeitura. 
 
 
13. CONCLUSÃO DO PLANEJAMENTO 
Considerando a análise das necessidades das Secretarias Municipais, as alternativas de 
atendimento avaliadas e a previsão orçamentária disponível, conclui-se que a solução 
mais adequada é a contratação de empresa especializada no fornecimento de lanches 
prontos, por meio de processo licitatório, em regime de fornecimento parcelado conforme 
demanda. 
Essa forma de atendimento garante: 

• Alinhamento estratégico com o Plano de Contratações Anual e com as diretrizes 
de eficiência e economicidade da Administração Pública; 

• Segurança alimentar, com observância às normas sanitárias; 
• Padronização da qualidade dos produtos fornecidos; 
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• Agilidade e regularidade no atendimento às demandas dos eventos 
institucionais; 

• Racionalização de custos públicos, evitando desperdícios e fragmentação de 
despesas. 

Dessa maneira, o planejamento realizado sustenta a viabilidade técnica e econômica da 
contratação, assegurando que a Prefeitura possa atender, de forma eficiente e 
transparente, às necessidades de alimentação complementar em eventos e atividades 
oficiais. 
 

 
Itaoca, 22 de Dezembro  de 2025 

 
 
                                       _______________________ 

Luiz Antônio Lambert 
Secretaria de Administração 
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TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE FORNECIMENTO DE 
LANCHES. 

 
SOLICITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

 
1. Objeto da Licitação: 
A presente termo de referência tem por objeto a contratação de empresa especializada na 
prestação de serviços de fornecimento de lanches para eventos promovidos pela Prefeitura 
Municipal e suas secretarias, tais como palestras, seminários, planejamentos, formaturas, 
reuniões, treinamentos e eventos comemorativos e etc...  
 
2. Justificativa: 
Devido o tempo de duração dos eventos serem longos, faz-senecessário uma pausa para que 
os níveis de energia e atenção sejam reestabelecidos. Além disso, a oferta de lanches nas 
pausas promoverá a interação entre os participantes, contribuirá para a saúde física e o bem-
estar, além de colaborar com a produtividade. 
 

2. Especificações: 
ITEM UNID ESPECIFICAÇÃO QTDDE 

1 UN AÇUCAR embalagem com 5kg.  - Sólido com cristais bem definidos, Cor: branca, 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

100 

2 UN ACHOCOLATADA embalagem de 400 gr - Chocolate em pó solúvel, a 
embalagem deve estar intacta, de acordo com a legislação vigente, devendo 
conter data de fabricação e data de validade. Acondicionado. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

50 

3 UN ADOÇANTE LÍQUIDO - Eritritol e sucralose sem amargor, derivado do milho 
não-transgênico, 100% natural, Embalagem de 65ml. Embalagem fechada 
contendo peso, data de fabricação e validade. 

25 

4 UN ÁGUA MINERAL SEM GÁS 500 ml, – Acondicionada em garrafas de 500 ml, 
embalagem prática para   consumo imediato, com certificados de autorizações 
dos órgãos competentes e com validade para 12 (doze) meses. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

1500 

5 UN ÁGUA MINERAL SEM GÁS 1,5 ml, – Acondicionada em garrafas de 1,5 ml, 
embalagem prática para consumo imediato, com certificados de autorizações 
dos órgãos competentes e com validade para 12 (doze) meses. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

500 

6 UN BISCOITO SALGADO -Cream Cracker Integral ou Água e Sal, Embalagem com 
400gr. Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

100 

7 UN BISCOITOS DOCE (BOLACHAS) com sabor a leite, coco, ou tipo Maria/Maisena, 
Embalagem com 400gr. Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação 
e validade. 

100 

8 UN BOLO PRONTO EM PACOTE (tipo panco), Embalagem 300gr, diversos sabores. 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

100 

9 UN BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA – PEQUENO/ 

REDONDO Assado sabores (fubá, aipim, laranja, chocolate, cenoura chocolate, 

150 
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coco, fubá e outros) obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a 

massa deve estar com boa aparência macia e aerada. Serão rejeitados bolos 

mal assados, queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa 

pesada e de características organolépticas anormais, devem estar livres de 

sujidades ou qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O 

produto deverá ser embalado e coberto em pratos especifico para este fim. 

Deve conter na embalagem etiqueta com peso, data de fabricação, validade e 

sabor.( Validade diária). FORMA  REDONDA COM FURO AO MEIO medindo 

em média 18X6 

 

10 UN BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA – GRANDE/ 
QUADRADO BOLO DIVERSOS SABORES VARIADOS SEM COBERTURA – Assado 
sabores (fubá, aipim, laranja, chocolate, cenoura chocolate, coco, fubá e outros) 
obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a massa deve estar 
com boa aparência macia e aerada. Serão rejeitados bolos mal assados, 
queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa pesada e de 
características organolépticas anormais, devem estar livres de sujidades ou 
qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O produto 
deverá ser embalado e coberto em pratos especifico para este fim. Deve conter 
na embalagem etiqueta com peso, data de fabricação, validade e sabor. 
(Validade diária) FORMA QUADRADA 30X40 

100 

11 UN BOLO DIVERSOS COM COBERTURA – assado sabores (cenoura, fubá ou 
chocolate) obtidos a partir de matéria prima de primeira qualidade, a massa 
deve estar com boa aparência macia e aerada. Serão rejeitados bolos mal 
assados, queimados, amassados, "embatumados" aspecto de massa pesada e 
de características organolépticas anormais, devem estar livres de. sujidades ou 
qualquer outro tipo de contaminantes como fungos ou bolores. O produto 
deverá ser embalado e coberto em pratos para este. Deve conter na 
embalagem etiqueta com peso, data de fabricação, validade e sabor.  Medida 
de 40x60. ( forma ) 

100 

12 UN CAFÉ TORRADO E MOÍDO, Extra forte, Pacote com 500 gr, Embalado à vácuo. 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

150 

13 UN CHÁ DE ERVA MATE a granel tostado, Embalagem com 250gr. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

80 

14 UN COLHER DESCARTAVEL- colher tamanho m para servir em evento PCTE COM 50 
UNID 

 50 

15 Cento DOCE TIPO FESTA (MINI) – Beijinho, brigadeiro, churros, sonho. Entregar em 
bandejas acondicionadas. Peso aproximado 17g a 20g a unidade. 

200 

16 PCTE GARFO DESCARTAVEL - Tamanho M PACOTE COM 50 UNID  50 

17 KG LANCHE TIPO BAGUETE– Tipo pão francês, assado no dia da entrega. Recheio 
Maionese industrializada – Camada suficiente para cobrir toda a extensão do 
pão. Alface higienizada, tipo americana, picada, suficiente para cobrir toda a 
extensão do pão. 3 rodelas de tomate higienizadas, fatias de peito de peru , OU 
FRANGO  e fatias de muçarela. 

200 

18 UN LEITE UHT INTEGRAL- Longa vida, embalagem de 1 litro. Embalagem fechada 100 
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contendo peso, data de fabricação e validade.  

19 UN MARGARINA CREMOSA Com sal, sabor e aroma idêntico ao natural de 
manteiga, embalagem 500gr. Embalagem fechada contendo peso, data de 
fabricação e validade. 

30 

20 KG MINI PIZZA – assada, pronta para consumo, Ingredientes: farinha de trigo, sal, 
leite – sabores variados. Apresentação assado. Validade diária. 

200 

21 KG MINI PÃO DE QUEIJO – pãezinhos de queijo, crocantes por fora e macios por 
dentro, preparados com polvilho selecionado e queijo de qualidade, assados, 
sem recheios. Mínimo 0,225 gr; Validade diária  

40 

22 KG MINI SONHO – (Doce de padaria) - Massa doce, leve e macia, com recheios 
variáveis – (doce de leite, goiabada, creme de avelã, creme e outros) 
Apresentação frito, finalizada com uma delicada camada de açúcar refinado. 
Validade diária  

40 

23 KG MORTADELA FATIADA – carne bovina, toucinho, amido, proteína vegetal, sal 
lactato de sódio (estabilizante), glutamato monossódico, antioxidante, e 
conservadores, óleos essenciais e especiarias condimentos naturais; em 
embalagem à vácuo. 

150 

24 KG PÃO - tipo francês, de sal, tamanho médio, fresco, com aproximadamente 50 
gramas cada,  

200 

25 UN PÃO DE FORMA TRADICIONAL Fatiado, embalagem 500gr. Embalagem fechada 
contendo peso, data de fabricação e validade. 

80 

26 KG PAO PARA CACHORRO QUENTE 50G– com aspecto, cor, cheiro e sabor próprios 
para consumo 

50 

27 KG PRESUNTO FATIADO - carne de porco (pernil) cozida e temperada, vendida em 
fatias finas e uniformes, com aspecto, cor, cheiro e sabor próprios para 
consumo 

100 

28 KG QUEIJO FATIADO - Tipo Muçarela  100 

29 UN REFRESCO EM PÓ Adoçado para preparo de bebida, rendimento 1 litro. 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

50 

30 UN REFRIGERANTE 02 LITROS - Sabores: Limão, laranja ou uva -Bebida não 
alcoólica, gaseificada, composto por água mineral gaseificada, açúcar, suco 
natural concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou 
superior, de 1ª qualidade, produto com no mínimo 06 meses de validade. 
Embalagem fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

200 

31 UN REFRIGERANTE 02 LITROS - Sabores: Guaraná tutti frutti  Bebida não alcoólica, 
gaseificada, composto por água mineral gaseificada, açúcar, suco natural 
concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior, 
de 1ª qualidade, produto com no mínimo 06 meses de validade. Embalagem 
fechada contendo peso, data de fabricação e validade. 

200 

32 UN REFRIGERANTE 02 LITROS - sabores: Cola.  Bebida não alcoólica, gaseificada, 
composto por água mineral gaseificada, açúcar, suco natural concentrado. 
Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior, de 1ª 
qualidade, produto com no mínimo 06 meses de validade, 

100 

33 UN REFRIGERANTE DIETÉTICO 02 LITROS – sabores: Cola. Bebida não alcoólica, 
gaseificada, composto por água mineral gaseificada, açúcar, suco natural 
concentrado. Refrigerantes em garrafa tipo pet, capacidade 2 litros ou superior, 

80 
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de 1ª qualidade, produto com no mínimo 06 meses de validade, sem açúcar. 

34 FARDO REFRIGERANTE TIPO JUNINO – Fardo contendo 12 unidades de 350ml cada 
de refrigerante guaraná. Sabor tutti fruti.  

100 

35 UN ROSQUINHA  400G- Ingredientes: farinha de trigo enriquecida com ferro e 
ácido fólico, açúcar, gordura vegetal, creme de milho ou amido de milho, açúcar 
invertido, leite desnatado em pó, carbonato de cálcio, sal, fermentos químicos: 
bicarbonato de amônio, bicarbonato de sódio e piro fosfato ácido de sódio, 
estabilizante: lecitina de soja, composto vitamínico (niacina (vitaminab3), 
tiamina(vitaminab1), riboflavina (vitaminab2) e vitamina b6), aromatizantes. 
contém glúten. contém soja, leite traços de gergelim. – 

50 

36 UN SANDUÍCHE MISTO FRIO - Pão tipo francês, recheado com Fatias de presunto e 
queijo. 

1500 

37 UN SANDUÍCHE NATURAL – Composto por 2 fatias de pão de forma de 15g cada, 
com recheio de muçarela com presunto, alface e cenoura ralada. Entregar 
embalado em papel filme. Fabricação própria. Validade diária  

500 

38 CENTO SALGADO FRITO TIPO FESTA – Massa cozida 100 (cento) – peso mínimo de cada 
unidade 20 a 25g – Recheio: carne, croquete de carne, croquete de presunto e 
queijo ou bolinha de queijo. Validade diária 

500 

39 CENTO SALGADO ASSADO TIPO FESTA – 100 (cento) – peso mínimo de cada unidade 
20 a 25g – recheio: mini esfirra, mini empada, mini quibe, enrolado de salsicha, 
enrolado de presunto e queijo. Validade diária 

500 

40 UN SUCO DE FRUTA - Pronto para consumo, acondicionado: em embalagem 
tetrapak; tipo longa vida adoçados; caixa com 1 litro. Sabores diversos: laranja, 
uva, pêssego, caju, maçã entre outros  

100 

41 UN SUCO EM PÓ - 250g rende 10 litros, já vem adoçado! ideal pra restaurantes, 
lanchonetes e food servisse. ideal para soqueiras. sabores variáveis:  abacaxi, 
caju, laranja. goiaba, limão, manga maracujá, morango, uva, salada de frutas 

60 

42 KG TORTA SALGADA - Recheada   com diversos sabores tipo Palmito, frango, 
ervilha, tomate, milho, brócolis e outros ingredientes. Entregar em embalagens 
de plástico e com tampa, cortada em pedaços. Validade diária 

30 

43 UN TORTA DOCE; assada, com cobertura de frutas caramelizada (SABORES 
DIVERSOS (banana, maçã, abacaxi ou morango) Validade diária forma medindo 
40x60.  

50 

 
4. Requisitos e condições de Entrega: 
Os Lanches deverão apresentar cor, aspecto, sabor, textura e odor característicos. Deverão ser 
fabricados com matérias-primas de primeira qualidade. Os produtos deverão ser produzidos e 
entregues de acordo com as normas da vigilância sanitária, em embalagens que conservem as 
características iniciais do produto, devendo a empresa zelarem todos os momentos, pela higiene e 
pelo fornecimento de produtos dentro dos padrões de qualidade. Todos os alimentos deverão 
estar prontos para consumo, embalados individualmente, de fácil transporte e distribuição. 
Os lanches deverão ser entregues conforme solicitação de quantidades e especificações, sendo no 
endereço, dia e hora marcada estabelecida pelo solicitante. 

5. Disposições Finais: 
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Os casos omissos serão resolvidos conforme a legislação pertinente e o regulamento interno 
do departamento e Licitação. 
 
 

 

 

_______________________ 
Luiz Antônio Lambert 

Secretaria de Administração 
 

 
 


